Instructies stageovereenkomst jaar 1, 2, 3 en 4 Voltijd

Sinds het tweede semester 2022-2023 wordt er voor de jaren 1, 2, 3 en 4 gebruikt gemaakt van de digitale
ondertekening van de stageovereenkomst van Hogeschool Inholland. Het proces is als volgt:

e  Bij het toewijzen van de stageplaats door het Stagebureau, ontvangen de studenten vanuit OnStage
een mail met daarbij gevoegd de deels ingevulde stageovereenkomst. De student moet deze
downloaden. De stageovereenkomst is al ondertekend door school en moet door de student
gecontroleerd en waar nodig aangevuld worden.

Beste D

Binnen Onstage is er een stageplaats toegewezen

De instelling zal met jou contact opnemen voor het maken van een kennismakingsafspraak

De stageindeling staat vast, de instellingen zijn op de hoogte van je komst. Er wordt niet geruild

troleer de biigevoegde stageovereenkomst Deze waar nodig aanpassen Daama kan je de overeenkomst tap 3. Inleveren stageovereenkomst

et dus op! Je hoeft de stageovereenkomst niet meer af te drukken en te 1a ndentekenen door de praktijk 3SL-docent Dit gaat geheel digitaal

Met vnendelijke groet

Stageplanner HBO-V

e Let op! Je hoeft de stageovereenkomst niet meer af te drukken. Zodra het bovenstaande gedaan is,
dan kan de stageovereenkomst gelipload worden in OnStage, zodra deze afgerond is door het
Stagebureau, start het digitale ondertekeningsproces.

e Digitale ondertekeningsproces is als volgt:
o De student ontvangt vanuit OnStage een mail met daarin een link, als deze aangeklikt wordt,

dan opent zich een Evidos-scherm waarin je digitaal kan ondertekenen via je mousepad. Volg
de instructies verder.

van de ondertekening in te zien in het OnStage dossier:
en voor medewerkers en studenten van Inholland

De ondertekenaar van de stage organisatie ontvangt het getekende contract per e-mail

o Zodra deze stap afgerond is in Evidos, zal er mail met een link gestuurd worden naar de
praktijk/stageinstelling. Als deze ondertekend heeft, dan krijgt de stageinstelling een mail met
daarbij ingesloten de digitaal ondertekende stageovereenkomst.



